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Erstellen und Veroffentlichen von Beitrdgen und Veranstaltungen ©2015 Mathias Stein / Sebastian Stake

1) Einleitende Worte

Die Internetseite soll sich als weitere Kommunikationsplattform neben dem Bergspiegel und
anderen, wie Mail-Verteiler, etablieren.

Dazu bedarf es der Pflege der Informationen welche auf der Internetseite abgelegt sind. Vor
diesem Hintergrund sollten diese Informationen méglichst aktuell sein. Neben den Beitrdgen
betrifft dies auch die allgemein zugdnglichen Informationen. Diese kénnen relativ schnell,
jedoch nur von den Administratoren, gedndert werden. Anderungen auf diesen statischen
Seiten sollten daher am besten als Text via Mail geschickt werden.

2) Anmelden auf der Benutzeroberflache

Bevor Sie beginnen, einen Artikel zu auf der Internetseite des DAV Lippe-Detmold zu
veroffentlichen, missen Sie sich auf der Benutzeroberflache anmelden.

Dazu besuchen Sie die Internetseite des DAV (www.alpenverein-detmold.de) und klicken auf

Anmelden.

‘ Startseite  Fee.". ' Anmelden

lugend Alpin Wandern Sicherheit & Know-How Kontakt

Dann geben Sie den Benutzernamen und das Passwort in die Felder ein.




Meine Zugangsdaten

Benutzername

Benutzername Benutzername:

wort

Passwort:

Hinweis: Falls Sie noch keine Zugangsdaten besitzen kontaktieren Sie uns via Mail unter
sebastian.stake@gmail.com

Hinweis: Bei der Eingabe von Benutzername und Passwort sind Grof3- und Kleinschreibung,
sowie die verwendeten Sonderzeichen zu beachten.

3) Neuen Beitrag erstellen

Nachdem Sie sich mit Ihren Zugangsdaten angemeldet haben, kommen Sie auf das
Dashboard, eine Ubersicht der Internetseite.

4 Neu

Mit einem Klick auf offnet sich automatisch die Seite fiir einen neuen Beitrag.

W) @A DAV Lippe-Detmold

Dashboard

Beitrage

Veranstaltungen

A 32 Beitrage B 32 Seiten

Medien
WordPress 4.3.1 verwendet Theme Accelerate Pro.

&4 Formulare

Werkzeuge Karzlich veréffentlicht




Hinweis: Beitrage werden automatisch als Entwurf zwischengespeichert. Durch die
automatische Speicherung ist es auch moglich, an Beitragen spater weiterzuarbeiten.

Wie Sie an Beitragen weiterarbeiten erfahren Sie im Kapitel 3 d) An Beitrdgen weiterarbeiten

und Beitrage nachtraglich abandern

Als nachsten Schritt kénnen Sie den Beitragstitel und den Beitragstext eingeben.

Veroffentlichen

¥ Sstatus: Entwurf Bearbeit

® Sichtbarkeit Offentlich Bearbeit
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il Sofortveroffentichen Bearbeit

WP Statistics - Hits: 0

n Papierkorb legen

Verbffentiichen

Beitragsformat

@ A standard

Hinweis: Fir ein einheitliches Erscheinungsbild der Internetseite empfiehlt es sich, die
Gestaltungsvorschldge im Kapitel ( 5) Einheitliche Gestaltung aller Beitrdage und

Veranstaltungen) zu bericksichtigen.

Bei langeren Texten ist es sinnvoll einen Weiterlesen-Tag (Read more) einzufiigen (ca. nach
2- 4 Zeilen).

Dies bewirkt, dass die Ubersichtsseite
nur ein Ausschnitt des Textes anzeigt.
Wird der Text ausgewaéhlt, wird dieser
vollstandig angezeigt.




Durch einen Klick auf in dem Meni wird dieser automatisch eingefligt.

Neuen Beitrag erstellen

Leitfaden flr das Erstellen von Beitragen und Veranstaltungen Veroffentlichen

Permalink viaktiv.ce e

. f ? ss: Entwurf Bearbeiter

B I =~ 113 E EEPRE= - ® Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeite:
i Sofort verctfent Bearbeite:

Nachdem die neue Internetseite ihren Testbetrieb nun aufg! sitfaden fiir das WP Stat Hits: 0

Erstellen von Beitrigen auf der Internetseite fertig,

en, dass die

Neben einer detaillierten Beschreibung sind alle Schritte dabei auch mit Bildery
technischen , widmet sich der Leitfaden auch inhaltlichen Aspekten. Das soll erméglict
Beitriige der verschiedenen Gruppen einen einheitlichen Eindruck hinterlassen

Beltragsformat
Wir freuen uns schon die vielen Beitrige!|

® »

a) Bilder und Verlinkungen hinzufligen

Nachdem nun Beitragstitel und Beitragstext eingefligt wurden, kénnen Bilder und andere
Verlinkungen hinzugefligt werden. Neben Dokumenten sind auch Verlinkungen zu anderen
Seiten und vieles mehr moglich.

. . . . . . Q3 Dateien hinzufil
Um Bilder und andere Dateien hinzuzufiligen klicken Sie auf « Datelen hinzutigen |

Neuen Beitrag erstellen

Leitfaden fur das Erstellen von Beitragen und Veranstaltungen Veroffentiichen

O ¥ Status: Entwurf eiten

L sarkeit: Offentlich SBearbete
B I - »

it Sofortv
Nachdem die neue Inten\t aufgenommen hat, ist nun der Leitfaden fir das WP Statist Hits: 0

Erstellen von Beitragen auf der Internetse

Neben einer detaillierten Beschreibung sind alle Schritte dabei auch mit Bildern nachvollzogen. Neben m

technischen , widmet sich der Leitfaden auch inhaltlichen Aspekten. Da moglichen, dass die

Beitrage der verschiedenen Gruppen einen einheitlichen Eindruck hint en.
Beitragsformat
Wir freuen uns schon die vielen Beitrage||
® A standard
Kurzmitteilung




Am Anfang offnet sich die Mediathek, eine Sammlung aller bis dahin hinzugefiigten Bilder
und Dateien.

. . Dateien hochladen Dateien auswahlen . .
Durch einen Klick auf und danach koénnen Sie auch

neue eigene Bilder einfligen.

Medien hinzufugen Medien hinzungen

Drag-and-Drop die Dateien hierher fir den Upload

Hinweis: Damit die Beitrage auch schnell geladen werden kénnen ist die DateigréRe auf 2MB
beschrankt. Bilder mit wenigen 100Kb sind am besten geeignet flir Webseiten.

Danach kénnen Sie die Bilder durch Auswahl mit dem Windows-Explorer oder dem Mac-
Finder hinzufligen.

Hinweis: Alternativ kann man die Bilder und andere Dateien auch direkt in den Text ziehen
(Drag-&-Drop).

Ein, oder mehrere Bilder kénnen so, durch einen Klick auf IEESEESEEEEUEERIN hinzugefigt
werden.

Die hinzugefligten Bilder werden dann automatisch in die zuletzt bearbeitete Stelle
eingefligt.




Im Anschluss konnen die Bilder verschoben werden. Dazu muss einfach das Bild mit einem
Klick an die richtige Stelle verschoben werden.

Die Position des Bildes (rechtsbiindig, mittig, linksblindig) kann einfach durch ein Klick auf

= = = @ s x gedndert werden. Dazu muss das Bild aber vorher angewahlt
werden.

Beitrage B I ™ ¢ 113 EEEPREER " . ’
LISIEUEN VO DEILragen aul aer 1Nernesene erug
Alle Beitrage n Papierkorb legen
Neben einer detaillierten Beschreibung sind alle Schritte dabei auch mit Bildern nachvollzogen. Neben m
technischen , widmet sich der Leitfaden auch inhaltlichen Aspekten. Das soll erméglichen, dass die
nstaltunger Beitrigl & & @& & | 2 x [neinen einheitlichen Eindruck hinterlassen.
3 Medien Beltragsformat
@ »# swandard
Kurzmitteilung
|
Link
Wir freuen uns schon die vielen Beitrage! aler
haty
‘ Aud
Wortanza Entwurf wurde um 14:53:44 Uhr gespeichert. Zuletzt gedndert von Alpingruppe am 29. November 2015 um 14:10 — i

Auszug

Das beste oder aussagekraftigste Bild sollte dann noch als Beitragsbild festgelegt werden.

Beitragsbild Beitragsbild festlegen

, Um dies zu tun klicken Sie auf
Beitragsbild festlegen

am Ende der Seite.

Da das Bild vermutlich schon im Beitrag verwandt wurde, lasst es sich nun ganz einfach in
der Mediathek auswahlen.

Mit einem Klick auf el e wird es dann Ubernommen.

Verlinkungen konnen dhnlich unkompliziert in Beitrage eingebunden werden.

Neben Links zu anderen Internetseiten kann man beispielsweise auch E-Mail Adressen
verknupfen.




Um Links zu anderen Internetseiten zu verknipfen, muss vorher der Text welcher als
Verknlipfung dienen soll markiert werden.

2
. @ .
Link einfiigen/andern Danach klickt man auf (Link

Gib die ZielAdresse ein einfigen/andern), um die Verknipfung

urL || einzufugen.

Linktext Verkntpfungen

Link in neuem Fenster/Tab 6ffnen

Oder verlinke auf bestehende Inhalte ¥ Hier kann nun die URL, also die
Abbrechen Zieladresse eingefligt werden.

Hinweis: AulRer bei Verlinkungen innerhalb der Website des DAV empfiehlt es sich, dass sich
der Link in einem neuem Fenster/Tab 6ffnet.

Link einfigen/andern

Gib die Ziel-Adresse ein Link hi rIZUfugen
Durch wird

URL | https://de.wikipedia.org/wiki/HyperIink| X |

dieser dann automatisch

Linktext = Verknupfungen

Link in neuem Fenster/Tab 6ffnen u bernommen.

Oder verlinke auf bestehende Inhalte ¥

Abbrechen Link hinzufigen

Hinweis: Fir E-Mail Adressen muss mailto: direkt vor die E-Mail Adresse eingefligt werden.

Link einfligen/andern

Gib die Ziel-Adresse ein

Diese Funktion ist besonders fur
URL | maiIto:beispieI@beispiel.de|

‘ Rickmeldungen oder Touren- und
Linktext per Mail A
Kursanmeldungen sinnvoll.

Link in neuem Fenster/Tab 6ffnen

Oder verlinke auf bestehende Inhalte v

Abbrechen Link hinzufigen




b) Kategorien flr Beitrage festlegen

Damit die Beitrage zusatzlich zur Startseite auch in den Gruppen erscheinen, missen den

Beitragen Kategorien zugeordnet werden.

Kategorie Verwendungszweck
Aktuelles Beitrage, welche nur Neuigkeiten und Mitteilungen der Sektion
im Allgemeinen betreffen
Bsp.: Erwdhnungen in Zeitungen, Mitteilungen des Vorstands
Alpin Beitrage, welche die Alpingruppe, sowie das Alpine Bergsteigen

betreffen.

Bsp.: Beitréige der Alpingruppe, Tourenberichte, Beitréige zum
Detmolder Grad

Familie &Kinder

Beitrage, welche die Familiengruppen betreffen

Bsp.: Beitrége der Familiengruppe, Tourenberichte

Jugend Beitrdage welche die Jugendgruppe betreffen
Bsp.: Beitréige der Jugendgruppe, Tourenberichte
Kletterwand Beitrage, welche die Kletterwand betreffen

Bsp.: gedinderte Offnungszeiten, neue Routen

Sicherheit & Know How

Beitrage uUber Sicherheit und nutzliche Hinweise/Tipps

Bsp.: Tipps, Aktion sicher klettern, Handhabung von
Sicherungsgerdten

- Ruckrufe

Rickrufaktionen

Veranstaltung

Allgemeine Kategorie zu Veranstaltungen, welche nicht durch die
Unterkategorien vertreten sind.

Kurse

Beitrage Uber aktuelle Kurse

- Sektionsabende &

Beitrdage Uber Ankiindigungen von Sektionsabenden sowie

Geselliges anderen Treffen
- Touren Beitrdge Uber Tourenankiindigungen
- Wanderungen Beitrage liber Ankiindigungen von Wanderungen




Wandern Beitrdge, welche die Wandergruppe betreffen

Bsp.: Beitréige der Wandergruppe, Berichte

Es kdnnen auch mehrere Kategorien angewadhlt werden, wenn Beitrdge mehrere Bereiche
betreffen. So betreffen Sektionsabende neben der Kategorie Sektionsabende & Geselliges,
auch andere Bereiche, wie Alpin, Wandern, Jugend oder Familie & Kinder.

Kategorien Um dem Beitrag eine Kategorie zuzuweisen,

_ i mussen die richtigen Haken in den Kastchen
Alle Kategorien Haufig genutzt

des Kategoriefeldes angewadhlt werden.
[ ] Aktuelles

Sicherheit & Know-How

Alpin . . . . .

7 o Hinweis: Die Kategorie Aktuelles ist
Familie & Kinder . . . .
e automatisch gewiéhlt. Diese muss in den

Kletterwand meisten Fallen rausgenommen werden.

Uncategorized

Veranstaltungen

Hinweis: Beitrage in Unterkategorien werden automatisch auch in der oberen Kategorie
veroffentlicht.

Bsp.: Beitrage in der Kategorie Wanderungen werden automatisch auch bei der allgemeinen
Kategorie Veranstaltungen angezeigt.

c) Beitrdge veroffentlichen

Um den fertigen Beitrag nun zu veréffentlichen, miissen Sie einfach auf Verofientiichen
klicken.




# DAVLippe-Detmold =+ Neu Beitrag ansehen Willkommen, Alpingruppe ]

Optionen Hilfe

Skitead Beitrag bearbeiten erstelien
* Beitrage
Der Beitragsentwurf wurde aktualisiert. Beitragsvorschau
Alle Beitrage
Leitfaden fur das Erstellen von Beitragen und Veranstaltungen Veréffentlichen
[if] Veranstaltungen
Permalink: http://owlaktiv.de/2015/11/29/leitfaden-fuer...eranstaltungen/ Bearbeiten || Beitrag ansehen Speichern Vorschau

O3 Medien

s ¢ status: Entwurf Bearbeiten
52 Formulare 97 Dateien hinzufugen Visuell  Text -

@ Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

& Profil B I = £k &€ — = == R=E = .
.E\.. Sofort veroffentlichen Bearbeiten
& Werkzeuge . L . ) ) .
Nachdem die neue Internetseite ihren Testbetrieb nun aufgenommen hat, ist nun der Leitfaden fiir das WP Statistics - Hits: 0

Erstellen von Beitrigen auf der Internetseite fertig.

1l Custom 404 Pro

© Menii einklapper

Verdffentlichen

Neben einer detaillierten Beschreibung sind alle Schritte dabei auch mit Bildern nachvollzogen.
technischen Aspekten wie Verkniipfungen, widmet sich der Leitfaden auch inhaltlichen Aspekter
ermdglichen, dass die Beitrige der verschiedenen Gruppen einen einheitlichen Eindruck hinterla:

7 Alle Kategorien Haufig genutzt
n . Aktuelles

Zusdtzliche Méglichkeiten

Durch ein Klick auf S kann das
Veroffentlichen ' Veréffentlichungsdatum von Hand gedndert

werden. So ist es moglich Beitrage automatisch

Speichern Vorschau

in der Zukunft veroffentlichen zu lassen. Sinnvoll
9 status: Entwurf Bearbeiten . . . . .
ist dies, wenn Artikel an einem bestimmten Tag

@ Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

veroffentlicht werden sollen. Diese lassen sich
fitil Sofort veroffentlichen Bearbeiten dann schon fertig erstellen

WP Statistics - Hits: 0

in Pagserkorb iegen Auch sind Daten in der Vergangenheit moglich,

um altere Tourenberichte auf die Internetseite
zu Ubernehmen.

Hinweis: Die Sichtbarkeit muss auf offentlich bleiben, da sonst die Artikel nicht fir die
Besucher der Internetseite einsehbar sind.

Nach dem Veroffentlichen des Beitrags konnen Sie sich von der Benutzeroberflache
abmelden. (siehe Kapitel 6) Abmelden von der Benutzeroberflache) Wollen Sie noch eine
Veranstaltung erstellen kdnnen sie auch angemeldet bleiben.




d) An Beitragen weiterarbeiten und Beitrage nachtraglich abandern

Um an Beitrdagen weiterzuarbeiten oder diese nach der Veroffentlichung abzuandern melden
Sie sich wieder auf dem Dashboard an (siehe 2) Anmelden auf der Benutzeroberflache).

A Beitrage

Danach klicken Sie auf um eine Ubersicht aller lhrer Beitrige zu

erhalten. Dort sind alle Beitrage, veroffentlichte und Entwiirfe zusammengefasst.

1\“} A DAV Lippe-Detmold = Neu Willkommen, Alpingruppe .

Optionen Hilfe
@ Dashboard Beltrage Erstellen
A Beitrage Mein Beitrag: (1) | Alle (34) | Verdffentlichte | Oben gehalten (1) | Entwurf EsitiSeeldtchetchen
Alle Beitrige Aktion wahlen v | Ubernehmen Alle Daten Vv Alle Kategorien Vv | Auswahl einschranken E 1 Eintrag
Erstellen Titel Autor Kategorien Schlagworte Datum
it Veranstaltungen Leitfaden fur das Erstellen von Beitragen und Veranstaltungen Alpingruppe Sicherheit & Know- — vor 3 Minuten
How Veréffentlicht
O3 Medien
Formulare Titel Autor Kategorien Schlagworte Datum
= i a V| Ubernehmen

& profi Aktion wahlen 1 Eintrag
4 Werkzeuge
o1l Custom 404 Pro
© Menii einklappen

Danke fiir das Vertrauen in WordPress. Version 4.3.1
| Meine Beitrage: | | Entwurf |

listet alle Ihre Beitrage auf. Unter sind alle noch nicht

veroffentlichten Beitrage zusammengefasst. Geldschte Beitrage befinden sich im

| Papierkorb

Verdéffentlichen
Durch einen Klick auf den gewlinschten Beitrag 6ffnet sich

Vorschau der Anderungen . . . o
wieder das Meni zum Bearbeiten der Beitrage. Danach

Status: Veroffentlicht Bearbeiten . . . . .
' - konnen Sie an der letzten Stelle weiterarbeiten. Siehe 3)

Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeit )
@ siehtoarkelt: Offentlich Bearberen Neuen Beitrag erstellen)

¥D) Revisionen: 2 Anzeigen

filil versffentlicht am: 29. Nov 2015 @
19:19 Bearbeiten

R Aktualisieren B . Lo
WP Statistics - Hits: 0 Der Knopf_ Ubernimmt die Anderungen

In Papierkorb legen dann fir den Beitrag im Internet.

Aktualisieren




4) Neue Veranstaltung erstellen

Hinweis: Um eine Veranstaltung zu erstellen, miissen sowohl ein Beitrag, als auch eine
Veranstaltung erstellt werden. Veranstaltungen tauchen sonst NUR im Kalender auf.

Um eine Veranstaltung zu erstellen, missen Sie sich auf der Benutzeroberflache anmelden.

(siehe 2) Anmelden auf der Benutzeroberflache)

i i ¥ " Veranstalt
Im Dashboard bewegen Sie nun den Mauszeiger uber und wahlen

@ DAV Lippe-Detmold

Beitrag
Dashboard
Datei

Beitra‘ge Veranstaltung

Veranstaltungen

M 32 Seiten

A 32 Beitrage

Medien
WordPress 4.3.1 verwendet Theme Accelerate Pro.

Formulare

—— Aktivitat

Karzlich veroffentlicht

#~ Werkzeuge

Im Anschluss 6ffnet sich automatisch die Oberflaiche zum Erstellen von Veranstaltungen und

Terminen.

Verdffentlichen

? Status: Entwurf Se
® Sichtbarkeit: Offentlich Bea

L Zeigeop en: Google Maps,
Standortinformationen, Event
Gallery, Tickets, Veranstaiter-
Information: er

Beitragsbild




Im Anschluss kdnnen Sie wieder den Veranstaltungstitel sowie einen beschreibenden Text
einfugen.

Hinweis: Fir ein einheitliches Erscheinungsbild der Internetseite empfiehlt es sich, die
Gestaltungsvorschldge im Kapitel (5) Einheitliche Gestaltung aller Beitrage und
Veranstaltungen) zu bericksichtigen.

Hinweis: Der Beitragstext kann als beschreibenden Text der Veranstaltung hier auch wieder
genutzt werden. Dazu kénnen Sie diesen kopieren und hier wieder einfligen.

a) Datum und Uhrzeit festlegen

Nach dem Veranstaltungstitel und —text kénnen Sie weiter unten das Datum und die Uhrzeit
angeben. Automatisch wird die aktuelle Uhrzeit eingefiigt.

Beispiel:

Tag und Uhrzeit der Veranstaltung

Beginn der

) 2015-12-02 12:13
Veranstaltung/Uhrzeit:
Ence.oer 2015-12-02 12:13
Veranstaltung/Uhrzeit:
Ganztagige
Veranstaltung?
Wiederholung einmalig V!

Hinweis: Auch bei Veranstaltungen mit offenem Ende muss eine Endzeit angegeben werden.

b) Bilder und Verlinkungen hinzufligen

Ahnlich wie bei den Beitrigen kénnen in Veranstaltungen auch Bilder und Verlinkungen
eingefligt werden. Gerade fir Anmeldungen empfiehlt es sich, Mailadressen oder
Kontaktdaten zu veroffentlichen.




Wie Verlinkungen eingefiigt werden, ist ausfiihrlich im Abschnitt 3 a) Bilder und
Verlinkungen hinzufligen beschrieben.

Da die Medien schon hinzugefligt wurden, kann man diese nun einfach aus der Mediathek
einfigen, ohne diese nochmals hochladen zu miissen.

c) Kategorien fur Veranstaltungen festlegen

Damit die Veranstaltungen neben dem Veranstaltungskalender auch zusatzlich in dem
kleinen Kalender auf Startseite erscheinen, missen den Veranstaltungen Kategorien
zugeordnet werden.

Kategorie Verwendungszweck
Kurse Kurse (Toprope, Vorstieg, Outdoor ...)
Mitgliederversammlung Mitgliederversammlungen

Sektionsabende & Geselliges | Sektionsabende & Geselliges

Touren (Hoch-)Touren KEINE Wanderungen
Training Trainingszeiten der Gruppen
Vorstandssitzung Vorstandssitzung

Wanderung Wanderungen KEINE Touren

Hinweis: Veranstaltungen ohne Kategorie werden im Kalender gespeichert, nicht aber in
dem kleinen Kalender an der rechten Seite abgebildet.




d) Veranstaltungsort und Veranstalter

Orte

Alle Veranstaltungsorte Haufig
genutzt

Dbb-Sportzentrum
Detmold
Geschaftsstelle

Verein Ressource

Veranstalter
Alle Veranstalter Haufig genutzt

DAV-Sektion Lippe-Detmold
Vorstand

e) Veranstaltungen veroffentlichen

Verdffentlichen

Speichern Vorschau
9 status: Entwurf Bearbeiten
@® Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten
ﬁ Sofort veroffentlichen Bearbeiten

@ Anzeigeoptionen: Google Maps,
Standortinformationen, Event
Gallery, Tickets, Veranstalter-
Informationen Bearbeiten

WP Statistics - Hits: 0

In Papierkorb legen

Veroffentlichen

Zusatzlich kénnen Veranstaltungsorte und der
Veranstalter angegeben werden.

Falls keiner der Veranstaltungsorte zutrifft kann
dieses Feld auch leer bleiben. Dabei sollten die
Informationen aber im Veranstaltungstext
auftauchen (siehe: 5 c) Veranstaltungstitel und
Einleitungstext)

Als Veranstalter kann immer der DAV angegeben
werden, da die Organisatoren ihre
Kontaktinformationen im Veranstaltungstext
hinterlassen sollten. (siehe 5) Einheitliche
Gestaltung aller Beitrage und Veranstaltungen)

Um die Veranstaltung nun zu veroffentlichen

.. .. Veroffentlich .
mussen Sie einfach auf klicken.

Hinweis: Die Sichtbarkeit muss auf 6ffentlich
bleiben, da sonst die Veranstaltung nicht fir die
Besucher der Internetseite einsehbar ist.

Hinweis: Durch die automatische Speicherung ist
es auch moglich an Veranstaltungen spater
weiterzuarbeiten.

Nach dem Vero6ffentlichen des Beitrags konnen Sie sich von der Benutzeroberflache

abmelden. (siehe Kapitel 6) Abmelden von der Benutzeroberflache)




f) An Veranstaltungen weiterarbeiten und diese nachtraglich abdandern

Wenn Sie eine Veranstaltung nachtraglich abandern wollen, missen Sie sich wieder auf der
Benutzeroberfliche anmelden (siehe: 2) Anmelden auf der Benutzeroberfldche)

) ) il Veranstaltungen S )
Dort klicken Sie auf , um in eine Ubersicht aller von lhnen erstellten

Veranstaltungen zu gelangen.

#§ DAV Lippe-Detmold

i Dashboard

Schneller Entwurf

Aktivitat

WordPress-Nachrichten

Nun wahlen Sie aus der Liste jene Veranstaltung aus, die Sie bearbeiten mdchten. Diese
werden, genau wie die Beitrdge, in verschiedene Kategorien sortiert.

| Meine Beitrage: | | Entwurf |

listet alle Ihrer Veranstaltungen auf. Unter sind alle

noch nicht veroffentlichten Veranstaltungen zusammengefasst. Geléschte Veranstaltungen

befinden sich im | Papierkorb
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Durch einen Klick auf die Veranstaltung kommen Sie wieder auf die Oberflaiche zum
Bearbeiten der Veranstaltung.

Veréffentlichen a

Vorschau der Anderungen .
Um die Anderungen dann zu Gbernehmen klicken Sie

¢ status: Veréffentlicht Bearbeiten
) Aktualisieren
@ Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten auf .
m Veroffentlicht am: 9. Nov 2015 @
21:48 Bearbeiten

¢ Anzeigeoptionen: Google Maps,
Standortinformationen, Event
Gallery, Tickets, Veranstalter-
Informationen Bearbeiten

WP Statistics - Hits: 2

In Papierkorb legen

Aktualisieren
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5) Einheitliche Gestaltung aller Beitrage und Veranstaltungen

Um einen einheitlichen Eindruck der Internetseite zu erhalten, haben wir unter diesem
Kapitel einige Vorschlage zusammengefasst.

a) Beitragstitel und Einleitungstext
Die Titel von Beitrégen sollten ein Abbild des folgenden Textes sein. Dabei kann er neugierig
machen, oder schnell die wichtigsten Informationen liefern. Gerade in Zusammenhang mit
einem kleinen Ubersichtstext am Anfang (bis zum Weiterlesen-Tag) werden dem Leser so
schnell alle Informationen zugdnglich.

Eine Hilfe fiir den Leser ist es dabei, wichtige Informationen FETT anzuzeigen.

Dies veranschaulicht sich am besten bei Beitrdgen aus der Kategorie Veranstaltung.

Beispiel:

Titel: Neue Toprope-Kurse finden statt.

Einleitungstext: Ab dem [Datum] finden wieder Toprope-Kurse an der Kletterwand im
DBB-Sportzentrum statt

Titel: Adventswanderung

Einleitungstext: Eine Adventswanderung rund um das Heidelbecker Holz (ca. 11km)
findet am 06.12.2015 statt.

Titel: Sektionsabend: Lukas Hettler — Jugend- und andere Fahrten

Einleitungstext: Ein Sektionsabend mit der Vorstellung der Fahrten, u.a. der

Jugendgruppe, findet am 11.02.2016 durch Lukas Hettler in der
Ressource statt.

Hinweis: In dem Einleitungstext sollte kurz zusammengefasst sein,
- WAS
-wWo
- (VON WEM)

stattfindet!




Hinweis: Andern sich Daten ist es sinnvoll, vor den Beitragstitel [Update]: zu setzen um diese
Anderungen fiir den Leser ersichtlich zu machen. Zusatzlich sollten die aktualisierten
Informationen auch direkt ersichtlich sein.

Siehe Beispiel:

[Update]: Sektionsabend: Lukas Hettler — Jugend- und

andere Fahrten Mitglied werden!

v

Veranstaltungskalender

M D M D 3 S S
m 11.02.2016 vor !

b) Beitragstext

Lédngere Beitragstexte sollten durch einen Weiterlesen-Tag (siehe 3) Neuen Beitrag erstellen)
aufgebrochen werden. Bei einem Iéingeren Texten ist zusdtzlich ist eine Einteilung in einen

Ubersichtstext, und dem eigentlichen Beitrag sinnvoll. Zur Auflockerung bieten sich Bilder
innerhalb der Texte an.

c) Veranstaltungstitel und Einleitungstext

Da die Veranstaltungskategorien nur intern zur Verarbeitung der Daten gebraucht werden,
macht es Sinn, die Art der Veranstaltung im Titel ersichtlich zu machen. Dies kann im Titel
oder durch eine Kennzeichnung vor dem Titel sein. Der Einleitungstext kann von den
Beitragen Gbernommen werden.

Hinweis: Anders als bei Beitragstiteln KANN das Datum jedoch weggelassen werden, da dies
durch den Kalender schon ersichtlich ist.




Beispiel:

Titel: Neue Toprope-Kurse finden statt.
Einleitungstext: Ab dem [Datum] finden wieder Toprope-Kurse an der Kletterwand im
DBB-Sportzentrum statt

Titel: Adventswanderung
Einleitungstext: Eine Adventswanderung rund um das Heidelbecker Holz (ca. 11km)
findet am 06.12.2015 statt.

Ist die Kategorie nicht im Titel ersichtlich, sollte die Art der Veranstaltung (zusatzlich zur
Kategorie) vor dem Titel ersichtlich sein.

Beispiel:
Titel: Sektionsabend: Lukas Hettler — Jugend- und andere Fahrten
Einleitungstext: Ein Sektionsabend mit der Vorstellung der Fahrten, u.a. der

Jugendgruppe, findet am 11.02.2016 durch Lukas Hettler in der
Ressource statt.

d) Veranstaltungstext

Da der Beschreibungstext der Veranstaltungen aus den Beitrdagen ibernommen werden
kann richten sich die Vorschldage zum Veranstaltungstext an die des Beitragstextes.




6) Abmelden von der Benutzeroberflache

Um sich im Anschluss von der Benutzeroberflaiche abzumelden fahren Sie mit der Maus lber

Abmelden
lhren Anmeldenamen und klicken dann auf

# DAV Lippe-Det

i Dashboard Dashboard

Auf einen Blick Schneller Entwurf

>

Aktivitat
[ spechen |

WordPress-Nachrichten
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7) Probleme

1) Ich bin auf der Internetseite und komme nicht zurlick auf das Dashboard.

.. L . DAV Lippe-Detmold )
Losung: Fahren Sie mit der Maus liber und klicken auf

Dashboard

Startseite  Feedback  Anmelden

Deutscher Alpenverein
Sektion Lippe-Detmold

Die Sektion Veranstaltungen Kletterwand Familie & Kinder Jugend Alpin Wandern Sicherheit & Know-How Kontakt

httpy//owlaktiv.de/wp-admin/ el

Bei Problemen und Fragen, sowie
Verbesserungsvorschldgen und Problemen mit dem
Leitfaden kontaktiere Sie uns.

Wir freuen uns auf viele Beitriige, Veranstaltungen
und Bilder aus den Gruppen!
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8) Anhang

a) Shortcuts — Tastaturabkirzungen

Standard - Tastaturabkiirzungen

+ Aktion
m Kopieren
m Einflgen
Ausschneiden

(@]

Riickgdngig

E

Wiederholen

Textformatierung - Tastaturabkiirzungen

.\ Aktion
H Fett
J kursiv
unterstreichen
Link einfligen




